
 

यात्रा भत्ता दावा बिल 

आधिकारिक दौिे के ललए (आंतरिक दावेदाि) 
TRAVELLING ALLOWANCE CLAIM BILL 

FOR OFFICIAL TOUR (INTERNAL CLAIMANT) 
 

 

 

 

राष्ट्र ीय डिजाइन संस्थान असम 

National Institute of Design Assam 

 

 

 

कर्मचािी का नार्/ Name of 

the Employee 

: 

 

Emp ID 

: 

 

पदनार्/ Designation : 
 वतमर्ान वेतन स्ति/ 

Present Pay Level 

:  

ववभाग / अनुभाग / कें द्र/  
Dept. / Section / Centre 

: 
 िैंक खाता सं./Bank 

Account No. 

:  

खाता शीर्म/ Account Head 
:  परियोजना सं.Project 

No. 

:  

यात्रा का उद्देश्य/ Purpose of 

Journey 

:  

 

 

    

1.  यात्रा का ववविण (स्टेशन स ेस्टेशन तक)/PARTICULARS OF JOURNEY (from Station to Station) यात्रा का तिीका  
 (एआईआि/टे्रन/  

 स्टीर्ि/िस) /Mode 

of journey 
(Air/Train/ 

Steamer/Bus) 

ककिाया /Fare  

(रु.) (Rs.) 

यात्रा की दिूी  
/Distance 
Travelled 
(in km) 

टटकट सं. 
/Ticket Nos./ 

Remarks 
प्रस्थान Departure आगर्न Arrival 

स्टेशन Station टदनांक Date सर्य Time स्टेशन/ Station टदनांक/ Date सर्य Time 

          

          

          

          

          

          

FORM - 15 



 

2.  स्थानीय वाहन का ववशेर्/ PARTICULAR OF LOCAL 

CONVEYANCE 

यात्रा का तिीका 
(ऑटो/टैक्सी/काि)/ 

Mode of journey 
(Auto/Taxi/Car) 

ककलो र्ीटि 
र्ें दिूी 

Distance 
in KM 

ककिाया Fare  

(रु.) (Rs.) 

वाउचि संलग्न 
हााँ/नहीं 
Voucher 
Attached 
Yes / No 

कृपया संलग्न किें Please attach:  
a) यात्रा के ललए टीए आवेदन के अनुर्ोदन की 

प्रतत। Copy of approval of TA 

application for the journey. 

b) टटकट, जहा ंलागू हो। Tickets, where 

applicable. 

c) ई-टटकट (एयि) के र्ार्ल ेर्ें, िोर्डिंग पास 
अतनवायम है। In case of e-ticket (Air), 

Boarding Pass is mandatory. 

d) सभी र्ार्लों र्ें भुगतान का प्रर्ाण। Proof of 

payments in all cases. 

e) संगोष्ठी/सम्र्लेन आटद के र्ार्ल ेर्ें भागीदािी 
प्रर्ाण पत्र की प्रतत। Copy of Participation 

Certificate in case of Seminar/ 
Conference etc. 

f) सभी बिलों पि हस्ताक्षि ककए जाने चाटहए। All 

bills should be signed by the claimant.  
 

टदनांक DATE स ेFROM तक TO 

       

       

       

       

       

       

 

3.  ककए गए अन्य खचों का ववविण (कृपया सभी र्ार्लों र्ें प्रर्ाण संलग्न किें) /PARTICULARS OF OTHER EXPENSES INCURRED (Please attach proof in all cases) 

पंजीकिण शुल्क Registration Fee (रु.) 

Rs. 

 होटल / लॉजजंग शुल्क से Hotel/Lodging 

Charges from            

 to  (रु.) 

Rs. 

 

अन्य प्रभाि (यटद कोई हो), कृपया तनटदमष्ट किें, Other 

Charges (if any), please specify, 

 (रु.) 

Rs. 

 

 
 
 

दावा की गई कुल िालश (रु.)  (यटद सुतनजश्चत नहीं है तो कृपया 
"तनयर्ों के अनुसाि" ललखें) Total amount claimed (in 

Rs.)  
(Please write “as per rules” if not sure)      

   

केवल कार्ाालर् उपर्ोग के ललए (ववत्त और लेखा) FOR OFFICE USE ONLY (FINANCE 

& ACCOUNTS) 

अधिर् ललया गया Advance taken (in Rs.) 
  

िेलवे/वायु/स्टीर्ि/िस ककिाया Railways/Air/Steamer/Bus Fare 

(रु.) (in Rs.) 

 

 
दावा की गई तनवल िालश (रु.) यटद सभी ववविण रिक्त छोड़ दें 
Net amount claimed (in Rs.) 

   (Please leave blank if all details are not filled) 
 
 

  

सड़क र्ाइलजे Road Mileages (रु.) (in Rs.) @ Rs……P/KM 

for……KMs   

 



र्ैं एतद्द्वािा प्रर्ाणणत किता हंू कक:  I do hereby certify that: 

 

1. वविेयक र्ें दशामई गई सड़क यात्राओं की दिूी र्ेिी सवोत्तर् जानकािी के अनुसाि सही है, The 

distances for road journeys shown in the bill are correct to the best of 
my knowledge, 

 

2. र्ैंने उस वगम की यात्रा की है जजसके ललए इस वविेयक र्ें ककिाए का दावा ककया गया है औि 
जजसका र्ैं हकदाि हंू,I have travelled in a class not lower than the ones for 

which fares are claimed in this bill and to which I am entitled, 
 

3. यात्रा सिस ेछोटे र्ागों द्वािा की गई थी The journeys were performed by the 

shortest routes, 
 

4. इस वविेयक र्ें उजल्लणखत यात्राओ ंके दावों को न तो प्राथलर्कता दी गई है औि न ही भुगतान 

ककया गया है या ककसी अन्य स्रोत से दावा ककया जाएगा। The claims for journeys 

mentioned in this bill have neither been preferred nor paid or will be 
claimed from any other sources. 

 

5. र्ुझे ककसी सिकाि/संस्था के अततधथ के रूप र्ें नहीं र्ाना गया था औि उस सिकाि/संस्था के 

खचों पि र्ुफ्त िोर्डिंग औि/या आवास की अनुर्तत नहीं दी गई थी, I was / was not 

treated as a guest of a Government / an Institution and was / was not 
allowed free boarding and / or lodging at the expenses of that 
Government/ the Institution visited, 

 

6. जजन यात्राओं के ललए दावे ककए गए हैं, उनके ललए र्ैंने इस संस्थान या ककसी औि के ककसी 
र्ुफ्त परिवहन का लाभ नहीं उठाया है/उठाया है। I have / have not availed any free 

transport of this Institute or anyone else for the journeys for which 
claims have been made. 
 

7. ऊपि दी गई जानकािी पूणम औि सही है औि र्ैंन े ककसी भी प्रासंधगक जानकािी को दिा नही ं
टदया है। The information furnished above are complete and correct and I 

have not suppressed any relevant information. 
 

 
 
 
 

दिनाांक Date:                                           दावेदाि के हस्ताक्षि Signature of the Claimant   

 

स्थानीय वाहन Local Conveyance (रु.) (in Rs.) 

 

 

खाद्य शुल्क Food Charges (रु.) (in Rs.) 

 

 

आवास प्रभाि Accommodation Charges (रु.) (in Rs.) 

 

 

पंजीकिण शुल्क औि अन्य Registration Fee & Other  

 

 

कुल स्वीकायम िालश Total Admissible Amount (रु.) (in Rs.) 

 

 

कर्: अधिर् Less: Advance (रु.) (in Rs.) 

 

 

i. डीटीए को भुगतान ककया गया Paid to DTA  

 

 

ii. दावेदाि को संदत्त ककया गया Paid to Claimant 

 

 

तनवल िालश Net Amount (रु.) (in Rs.) 

 

 

शब्द र्ें In Word 

(Rupees……………………………………………………………….only) 

 
 

 

  

 द्वािा जांच की गई 

Scrutinized by 

         लेखा अधिकािी  
             Accounts Officer 

                                  सीएफए  

                                CFA 

  
 
सक्षर् प्राधिकािी का अनुर्ोदन Approval of the Competent Authority 

 
 
 
 

तनदेशक Director 

 


